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查新流程 

一、 查新程序 

按照科技部颁布的《科技查新规范》，整个查新过程至少需要几个工作日才能完成（具体所需时间见“收

费标准”），大致流程是： 

  

二、其中几个重要的环节解释如下： 

1、办理查新委托手续； 

2、检索 
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（1）分析课题——查新人员通过对用户提供的各种资料进行分析并与用户讨论，确定查新重点和检索词并构

造检索策略。 

（2）预检并调整检索策略——查新人员利用各种数据库进行试检，并根据试检情况确定正式检索的数据库及

检索策略。 

（3）正式检索——查新人员完成各相关数据库的检索。 

3、撰写查新报告 

（1）初步浏览检索结果——初步浏览检索结果，大致确定密切相关文献和相关文献； 

（2）索取必要的原始文献和资料——对密切相关文献和因检出信息过少（如只有题目或文摘描述太简单

者）而无法判断是否相关文献者，需要查阅和索取原始全文文献，以便与查新课题进行对比分析。 

（3）对比分析——将查新课题的技术要点（查新点）与检索得到的相关文献逐篇进行对比，最后作出查

新结论。 

（4）起草查新报告——查新人员如实地根据前面的检索结果和对比分析结果起草查新报告。 

（5）审核、签名、盖章——查新报告最后须经具有高级技术职称的审核人员审定，查新员和审核员签名

并加盖查新工作站专用章，方能生效。 

4、提交查新报告 

根据科技部的规定，科技查新咨询工作为有偿服务，用户在委托时应全部付清查新费用。我校查新

站的收费标准每年均上报上海交通大学有关管理部门，并经公示无疑义后执行。具体收费情况详见“收

费标准”。 

 

三、查新咨询服务对象 

(1) 申请科技立项； 

(2) 科技成果鉴定、评估、验收、转化； 

(3) 申报成果奖励； 

(4) 其它（如博士论文开题、评审等）。 
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